2020 YILI MUHENDISLIK FAKULTESI YAZ STAJI UYGULAMA ESASLARI

2020 yili yaz stajlari ile ilgili yapilmasi gereken islemler COViD-19 pandemisi nedeniyle revize edilmis
olup asagida maddeler halinde verilmistir:

1. Staj yapacak ogrenciler bagl bulunduklari Bolim/Dekanlik web sayfalarindan “Staj Basvuru

Dilekcesini”  (FORM-1) indirip  dolduracak ve bu Dbelgeyle staj yapilacak
isletme/Kurum/Kurulusa miiracaat edecektir. Bdyle bir belge istemeyen béliimlerde 5.
Maddeden itibaren siire¢ baslayacaktir.

Staj yapacak 6grenciler, onaylanmis staj kabul yazilarini taratarak bagl olduklari Bélimlerin
Tablo 1'de verilen e-mail adreslerine gonderecektir.

Tablo 1. Bolimlerin e-mail adresleri

Bolim Adi

iletisim e-mail adresi

Bilgisayar Muhendisligi

bilgisayarmuh@firat.edu.tr

Biyomuhendislik

biyvomuh@firat.edu.tr

Cevre Miihendisligi

cevremuh@firat.edu.tr

Elektrik-Elektronik Miihendisligi

eemuh@firat.edu.tr

insaat Miihendisligi

insaatmuh@firat.edu.tr

Jeoloji Miuhendisligi

jeolojimuh@firat.edu.tr

Kimya Muhendisligi

kimyamuh@firat.edu.tr

Makine Mihendisligi

makinemuh@firat.edu.tr

Mekatronik Mihendisligi

mekatronikmuh@firat.edu.tr

metmalzmuh@firat.edu.tr
vazilimmuh@firat.edu.tr

Metalurji ve Malzeme Mihendisligi
Yazihm Mihendisligi

Bolim sekreterlikleri 6grencilerin “Staj Basvuru Dilekgelerini” Bolim Baskani ve BolUm Staj
Komisyonu Baskanina iletecek ve uygunluk degerlendirmesi yapilacaktir. Bu konuda Bolim
yonetimi uygun goriirse sadece Staj Komisyonu Baskaninin karari yeterli olacaktir.

Staj yeri uygunluk durumu Bo6lim Sekreterligi tarafindan bir hafta icerisinde e-mail Gzerinden
Ogrencilere bildirilecektir.

Ogrenciler, Dekanhgimizin belirledigi staj donemlerinden birini segip B&liim/Dekanlik web
sayfasinda mevcut olan “Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi ve Onay Formunu”
(FORM-2) dolduracak, imzalayacak ve staj yapacagl Kurum/Kurulusa onaylatacaktir. Onayl
FORM-2 belgesi, kimlik fotokopisi ve e-devlet Uzerinden alinacak mistehaklik belgesi
ogrenciler tarafindan bagh olduklari bélimlerin Tablo 1’de belirtilen e-mail adreslerine
gonderilecektir.

Bolim Baskanliklari, ilgili dénemlere ait 6grenci listelerini FORM-4’te belirtilen sekilde
doldurarak EBYS Uzerinden her staj doéneminden en az 10 giin O6nce Dekanligimiza
gonderecektir.

Staj yapacak 6grencilerin sigorta girisleri Dekanlk tarafindan yapilacak, sigorta policeleri ilgili
ogrencilere e-mail yolu ile dagitiimak Gzere Dekanlik tarafindan Bolim Baskanliklarina
gonderilecektir.

Ogrenciler, issizlik fonu katki payi dekontlarini bagh olduklari béliimlerin Tablo-1’de belirtilen
e-mail adreslerine gonderecektir. Bolim Baskanliklari, issizlik fonu katkisi igin dekontlari
gecmis yillarda Dekanhgimizin belirledigi usule uygun olarak listeler halinde EBYS lzerinden
dekanligimiza iletecektir.



10.

11.

12.

Ogrencilerimiz, “Staj Degerlendirme Formunu” (FORM-3) Béliim/Dekanlk web sayfasindan
indirip staj vyaptig isyeri/kurum/kurulus vyetkilisine teslim edecektir. FORM-3,
isyeri/kurum/kurulus yetkilisi tarafindan doldurulup kapali zarfla bélime iletecektir.

Staj yapan 6grenciler, Bolim/Dekanlik web sayfasinda bulunan “Staj Defterini” staj icerigine
gore dolduracaktir. ihtiyag duyulmasi halinde sayfa sayisi arttirilabilir. ilgili yerler, staj yapilan
isyeri/kurum/kurulus yetkililerince kaselenmeli ve imzalanmaldir. Bélim/Dekanlik web
sayfasinda bulunan “Staj Defteri Kapag1” kullanilarak staj defteri ciltlenmelidir.

Uygun sekilde doldurulmus ve ciltlenmis onayli staj defteri, kapali zarfta olmak kosulu ile staj
degerlendirme formu (FORM-3), dekont ve FORM-2 belgeleri Bolim Sekreterliklerine teslim
edilecektir. FORM-2 belgesinin aslini teslim etmeyen 6grencilerin stajlari basarisiz olarak
degerlendirilecektir.

Staj donemleri asagidaki sekilde bir donem daha eklenmek suretiyle revize edilmistir.

I. DONEM : 29 Haziran 2020

ll. DONEM : 20 Temmuz 2020

1. DONEM : 04 Agustos 2020

IV. DONEM : 24 Agustos 2020



Ogrenci tarafindan "staj Barenci tarafindan "Stai
Bagvuru Dilekgesi” (FORM-1) 5 R .‘J
. = il Bagvuru Formunun” boélime
ile staj yerine basvuru . . .
gonderilmesi
yapilmasi

Staj yerinin uygunlugunun
bélim tarafindan 6grenciye
iletilmesi

B6lum tarafindan staj yerinin
uygunlugunun kabull

Ogrenci tarafindan uygun sekilde doldurulmusg ve
Ogrencinin stajini yaparak ciltlenmis onayl "staj defteri” , kapali zarfta olmak
"Staj Defterini" doldurup kosulu ile “staj degerlendirme formu (FORM-3)”,
isyerine onaylatmasi “dekont” ve “FORM-2" belgelerinin B&lim .
Sekreterliklerine teslimi o .
iletilmesi

Onayh "FORM-2 belgesi”,
"kimlik fotokopisi” ve e-
devlet Gzerinden alinacak
"mustehaklik belgesinin”
6grenci tarafindan bolime

Ogrenci tarafindan "issizlik
fonu katki payi dekontlarinin”
bolumlere iletilmesi,
bolimlerin bu belgeleri toplu
olarak Dekanhga iletmesi

"Sigorta poligelerinin” bolim
tarafindan 6grencilere
iletilmesi

FORM-4'lin bélum tarafindan
doldurularak Dekanlga
iletilmesi

Dekanlik tarafindan sigorta

giriglerinin yapilmasi, “sigorta

poligelerinin” bolimlere
iletilmesi




Firat Universitesi Mithendislik FaKiiltesi ..........ovvevieierininnnn.. Bolima ...........

smaf ............ numarali 6grencisiyim.

.... 13 glinii olan birinci/ikinci/birinci ve ikinci (ii¢ segenekten biri segilecektir) zorunlu
stajimi ... /...12020 -...... /..../2020 tarihleri arasinda isletme/kurum/kurulusunuzda

yapabilmem i¢in gerekli onayin verilmesini saygilarimla arz ederim.

Ogrenci Ad1 -Soyadi

imza/Tarih

Adres:

TC Kimlik No:
Telefon:

Ek: Ogrenci Belgesi



FORM-
21

STAJ UCRETLERINE iSSiZLiK FONU KATKISI BILGi VE ONAY FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu uyarinca isletmelerde mesleki egitim goren, staja devam eden dgrencilere, 25.
maddenin birinci fikras: kapsaminda yapilacak 6demeler asgari iicretin net tutarinin yiizde otuzundan az olamaz.
Odenebilecek en az iicretin; yirmiden az personel ¢alistiran isletmeler i¢in iigte ikisi, yirmi ve iizerinde personel ¢alistiran
isletmeler i¢in ise ii¢te biridir.

Bu form 6grenci ve staj yapilan kurum ya da kurulus tarafindan karsilikli imzalanarak, 6grenci tarafindan kendi
bolimiine gerekli diger evraklarla birlikte teslim edilecektir.

Bu form égrenci ve ISLETME/KURUM/KURULUS tarafindan karsihklh imzalanarak, 68renci tarafindan
kendi fakiiltesinin SGK pirim girisi yapilan birimine gerekli evraklarla birlikte gonderilmek iizere Boliim
sekreterligine teslim edilecektir.

Not-1: Kamu kurum ve kuruluglari bu kapsam disinda oldugundan bu kurum ve kuruluslarda staj yapan 6grenciler
i¢in formun isletme ve staj bilgileri kisminin doldurulmasi zorunlu degildir.

Not-2: COVID-19 salgini nedeniyle 2020 yilinda yapilacak stajlarda bu belgenin onayl hali taranarak, kimlik
fotokopisi ve e-devlet iizerinden alinacak miistehaklik belgesi ile birlikte e-mail yoluyla 6grencisi olduklar1 Boliim
Sekreterliklerine gonderilecektir.

STAJER OGRENCI BIiLGILERI

ADI SOYADI

T.C.K iM LiK NO

DOGUM TARIHI

OGRENCI NO

BOLUMU

TELEFON

STAJ BASLAMATARIHI | ... [eeern /20 STAJBITISTARIHI | ... [eeendd20

iSLETME VE STAJ BiLGILERI

ISLETME/KURUM/KURULUS VERGI NO

ISLETME/KURUM/KURULUS ADI

ISLETME/KURUM/KURULUS CALISAN PERSONEL
SAYISI

ISLETME/KURUM/KURULUS TELEFON / FAX

ISLETME/KURUM/KURULUS ADRES

ISLETME/KURUM/KURULUS BANKA /SUBESI ADI

ISLETME/KURUM/KURULUS BANKA iBAN NO

STAJYER OGRENCIYE ODENECEK TUTAR

TOPLAM STAJ GUN SAYISI

OGRENCIi AD SOYAD

iISLETME/KURUM/KURULUS ADI

KASE-YETKILi ADI SOYADI-iMZA

....... [eveennnd20

Dekont gondermeyen isyerlerine odeme yapilmayacakfir.




FORM-3

FIRAT UNIVERSITESi MUHENDISLiK FAKULTESI
................................. MUHENDISLIGI BOLUMU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU
Ogrencinin;
Ad1 Soyadi:
Numarasi :

Dogum Yeri ve Tarihi:

Staj Durumu: [ Birinci [ ikinei

Staja Baglama ve Bitis Tarihleri : . . / /20....- /... /20....

Staj Yapilan Isyerinin Adi ve Adresi:

fotognoraf

Bu béliim, staj yaptiran isyeri yetkilileri tarafindan uygun gériilen kutucuga v isareti

konularak doldurulacaktir.

=
=+
o
=
0

Ise Devamu:...............................
Calisma ve Gayreti: .

Calisma Ortamindaki Davranis ve Tutumu:
Temel Miihendislik Bilgisi Diizeyi:

Bireysel Caligmalardaki Etkinligi ve Basarist:.
Takim Caligmasinda Uyumlulugu ve Basarimi:

Oooo0on
Oooggon
Doooodd =
OOooonnn

Cok
Iyi

Miikemmel

Oooogon

Staj Sorumlusu Staj Yaptiran Isyeri Yetkilisi

(staj defterinde imzas1 bulunan kisi)

Not: Bu formun yukarida ad1 yazili boliime “gizli” kayd ile gonderilmesi rica olunur.

K ——



T.C.
FIRAT UNIVERSITESI

STAJ DEFTERI

MUHENDISLIK FAKULTESI




"Calismak demek, bosuna yorulmak, terlemek
degildir. Zamanin gereklerine gére bilim
teknik ve her turli uygar buluslardan azami
derecede istifade etmek zorunludur.”

s




T.C.

FIRAT UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ DEFTERI
BOLUMU
7 | NUMARASI
o
4
5 ADI VE SOYADI
Z. N
E STAJ DONEMI FOTOGRAF
QD
‘O | STAJBAS.TARIHI | feverd veneen TOPLAM i$
STAJ BITIS TARIHI L GUNUSAYISI
STAJ YAPILAN i$ YERI BILGILERI

-~ ADI Yukarida bilgileri yer alan 6grencinin
m . is yerimizde ...... i glinii staj
; ADRESI yaptigini ve bu defterin dgrenci
— tarafindan tanzim edildigini beyan ve

TELEFON-FAKS tasdik ederim.
> @ | ADI VE SOYADI
52
> 2 UNVANI
55
@ = | GOREVI

ADI VE SOYADI
2
S UNVANI
<

GOREVI

STAJ DEGERLENDIRME KOMIiSYONU
444444 Joviiid i ceeeideeeiid e, e i,
iMzA iMzA iMzaA
BASKAN UYE UYE




KONU

ICINDEKILER

Sayfa No

Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi




II

Sekil, Cizelge veya Ek No

SEKIL, CIZELGE VE EKLER LISTESI

Sayfa No

Furat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi



Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi

1II

STAJIN YAPILDIGI KURUM VEYA KURULUSUN TANIMI




Iv

GIRIS

Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi



woe...../2020 tarihinden

...../...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢caligma

Giin

Yapilan Isler

Yapilan isle lgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin Imzasi

Toplam Saat

wori...../2020 tarihinden

..... /...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢alisma

Giin

Yapilan Isler

Yapilan Isle Tgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin imzas

Toplam Saat

voeni...../2020 tarihinden

...../...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢alisma

Giin

Yapilan Isler

Yapilan Isle Ilgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin Imzasi

Toplam Saat

Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi

VI



e ..../2020 tarihinden

..... /...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢aligma

Giin

Yapilan Isler

Yapilan isle lgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin Imzasi

Toplam Saat

woee...../2020 tarihinden

..... /...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢alisma

Giin

Yapilan isler

Yapilan Isle Ilgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin imzas

Toplam Saat

v .....12020 tarihinden

...../...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢alisma

Giin

Yapilan Isler

Yapulan Isle flgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin Imzas1

Toplam Saat

Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi

Vil




e ..../2020 tarihinden

..... /...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢aligma

Giin

Yapilan Isler

Yapilan isle lgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin Imzasi

Toplam Saat

woee...../2020 tarihinden

..... /...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢alisma

Giin

Yapilan isler

Yapilan Isle Ilgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin imzas

Toplam Saat

v .....12020 tarihinden

...../...../2020 tarihine kadar bir haftalik ¢alisma

Giin

Yapilan Isler

Yapulan Isle flgili
Bilginin Bulundugu Sayfa

Saat

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Denetleyenin Imzas1

Toplam Saat

Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi

Sayfa No....




Tarih ve Isyeri Amirinin imzas1

....... [oo.....20...

Furat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi




Sayfa No....

Tarih ve Isyeri Amirinin Imzas1

....... [oceo.l20...

Furat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi




Sayfa No....

Tarih ve Isyeri Amirinin Imzas1

....... [oceo.l20...

Furat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi




Sayfa No....

Tarih ve Isyeri Amirinin Imzas1

....... [oceo.l20...

Furat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi




Sayfa No....

Tarih ve Isyeri Amirinin Imzas1

....... [oceo.l20...

Furat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi




STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINDA VE DEGERLENDIRILMESINDE DiKKAT EDIiLECEK GENEL iLKELER

1. Staj defteri Boliim tarafindan aksi belirtilmedigi siirece miirekkepli/tiikenmez kalemle ya da antet yapis1 korunarak bilgisayar ¢iktis1 aliarak
doldurulabilir.

2. Defterdeki bilgiler okunakli yazilmali, kullanilacak sekil, tablo veya fotograflardan defter sayfalarini agmayanlar ilgili boliime konulmali;
sayfa yazim alanini aganlar uygun boyutta katlanip ek olarak verilmelidir. Bu ekler metin i¢indeki deginme sirasina gore "EK.1, EK.2 ..."
biciminde numaralandirilmis olmalidir.

3. Calisma yapilan laboratuvar veya fabrikalara iliskin yerlesim planlar1 verilmelidir. Calisilan makine, cihaz ve 6l¢iim aletlerinin 6zellikleri
ile temel caligma prensipleri belirtilmelidir.

4. Sadece kitap, brosiir gibi basili kaynaklardan aktarilan bilgi ve sekilleri iceren defterler degerlendirilmeyecektir. Basili kaynaklardan alinmig
bilgi ve belgelere (sekil ve fotograf gibi) mutlaka referans gosterilmelidir.

5. Ay igyerinde staj yapan dgrenciler ayni bilgi ve kaynaklardan yararlanmisg olabilir. Ancak bu durum, defterlerin birbirinin aynis1 veya ¢ok

benzeri olmasini gerektirmez. Defterler bigim ve icerik bakimindan 6zgiin olmalidir.

Belirtilen yerlerinde isyeri sorumlusunun onayi bulunmayan defterler degerlendirilemez.

Staj Yonergesinde belirtilen zorunlu nedenlerle iki farkli alandaki staj ayn1 donemde yapilmigsa, her alan i¢in ayr1 defter doldurulmalidir.

Uygulama bitiminde staj yapilmis olan kurum tarafindan génderilmesi gereken degerlendirme formunun béliime ulastirilmasindan 6grenci

sorumludur.

Ogrenci, yaptig1 staji jiiri 6niinde sunacak; yapilan sunum ve staj belgeleri birlikte degerlendirilerek staj kabul edilecek veya edilmeyecektir.

10. Her Boliimiin stajlarda dikkat edilmesi gereken konularla ilgili istedikleri diger hususlar asagida maddeler halinde verilmistir.

o P

BILGISAYAR MUHENDISLIiGi BOLUMU

1. Ogrencilerin mezun olmadan 6nce her biri en az 20 is giinii olan iki staji tamamlamalar1 gerekmektedir. 20 giinliik staj bir defada
tamamlanir.

2. Ogrenci staj yapmak istedigi yeri Staj komlsyonuna Onerir ve komisyon onayni alir. Komisyon tarafindan onaylanmamis veya gegerli
mazereti olmaksizin stajini eksik birakan 6grencinin staji gegersiz sayilir.

3. Staj yapilan Kurum/Kurulusta en az bir Bilgisayar Mithendisi olmalidir.

4. Staj defteri, staj programina ve staj kurallarina uygun olarak, elle yazilacaktir. Her bir staj giinii i¢in en az bir sayfa olmak iizere toplamda
en az 20 sayfa yazilmalidir.

5. Staj siiresince yapilan uygulama ve pratikler stajin yapildigi kurumun ¢aligma alanindan olacaktir.

6. Staji stiresince Ogrencilerin staja devam edip etmedikleri staj komisyonunca ilgili kurumlar aranarak kontrol edilecektir. Staja devam
etmeyen veya staj raporu uygun gériilmeyen 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilacaktir.

7. Ogrenciler ayn1 kurumda ve ayn1 zaman dilimleri arasinda staj yapmis olsalar ve ayni projede ¢aligmis olsalar bile defterleri farkli olmak
zorundadir. Aksi durumda ilgili 6grencilerin stajlari gegersiz sayilir.

8. Staj yapilabilecek alanlar ve staj ile ilgili diger detaylar boliim staj komisyonunca bdliimiin web sayfasindan ilan edilmektedir.

BiYOMUHENDISLIK BOLUMU
1. 20’ser is gliniinden olusan stajlardan ilki laboratuvar ikincisi ise igletme staj1 olacaktir.
2. Laboratuvar stajinda Biyomiihendislik/Biyoloji bilimiyle ilgili alanlarda laboratuvar ¢alisma diizeni, giivenlik énlemleri, kullanilan cihazlar
ve analiz yontemleri incelenip genel kurallar 15181nda rapor halinde sunulacaktir.
3. Isletme stajinda ise prosesin akim semasi, yonetim organizasyonu, kiitle ve enerji denklikleri olusturulacak, isgiicii analiz edilecektir.
Proseste onerilecek iyilestirmeler 6neri olarak sunulacaktir.

CEVRE MUHENDISLiIGi BOLUMU

1. Stajlar laboratuvar/biiro ve santiye/isletme olmak iizere iki asamali olup ilk asamada Laboratuvar/Biiro staji ikinci asamada ise

santiye/isletme staj1 yapilmalidir.

2. Stajlarin yapilabilecegi temel alanlar: Cevre kimyasi, ¢evre mikrobiyolojisi, ¢evre biyoteknolojisi ile ilgili laboratuvar ¢alismalari, su
kirlenmesi ve kontrolii, su temini ve atiksularin uzaklastirilmasi, su ve atiksu aritma teknolojileri, hava kirlenmesi ve kontroli, kati ve
tehlikeli atiklarin yonetimi ve bertarafi, giiriiltii kirliligi kontrolii, endiistriyel atiklarin yonetimi, ¢evresel etki degerlendirmesi, cevre
yOnetimi ve planlamasi.
iki dénemlik zorunlu stajin her biri 20’ ser is giiniinden olusmali ve stajlar ayn1 temel alanlar1 igeren kurumlarda yapiimamalidir.

Staj raporu, yazim kurallarina uygun bir sekilde miirekkepli kalemle hazirlanmalidir.

Staj ile ilgili isletmenin akim semasi ¢izilmeli ve atik olusturan birimler, atik miktarlari ve atik yiikleri ayrintili bir sekilde verilmelidir.
Yapilan deneylerin ve kullanilan cihazlarin 6zellikleri, prensipleri, deneyleri amaglart ve analiz sonuglarinin yorumlan mutlaka verilerek
standartlarla kargilagtiriimalidir.

7. Staj siiresince yapilan isler ve/veya elde edilen veriler cevre mevzuati ile iligkilendirilip yorumlanmalidir.

kW

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU

1. 1lk staja 2.simftan en az 40 AKTS, ikinci staja da 3. smiftan en az 30 AKTS ders alan dgrenciler bagvurabilir.

2. Iki staj ayr is yerlerinde yapilmalidir. Ozel durumlar Staj Komisyonunun iznine tabiidir. Her stajda, isyerinin farkli birimlerinde
bulunulmaya caligtimalidir.

3. Staj yapilacak isyerinde, en az 1 (bir) Elektrik/Elektronik/Elektrik-Elektronik Mithendisi olmalidir.

4. a. Staj defteri miirekkepli ya da tilkenmez kalemle giinliik is planina gore diizgiin bir sekilde elle yazilmali; gerekiyorsa fotograflar, ¢izimler
ve projeler defterin ekinde verilmelidir.

b. Staj defteri giinliik yazilmali, yazilanlar igyeri ile uyumlu olmalidir. Defter resimlerle ya da sekillerle doldurulmamalidir.

c. Defterde ilgili yerlerde sorumlu miihendis bilgileri agik olmali, kurum kage ve miihrii mutlaka vurulmalidir. Her sayfada, sorumlu
kisinin imzasi olmalidir.

d. Staj defterlerinin basinda staj yerinin organizasyonu ve faaliyetleri hakkinda bilgi verilmelidir (en fazla 3 sayfa olabilir).

e. Staj defterleri birbirinin ayn1 olan 6grencilerin stajlart kabul edilmeyecektir.

5. Staj sonunda, staj degerlendirme formu kurum tarafindan doldurulduktan sonra posta ile boliime gonderilebilir ya da gizli kasesi tasiyan
kapali ve miihiirlii zarf iginde 6grenciye teslim edilebilir. Degerlendirme formu kapali zarf icinde dgrenciye teslim edilmisse, 6grenci boliime
teslim eder.

6. Defter ve (6grenciye teslim edilmisse) staj degerlendirme formu dgretim yilinin ilk 15 giinii igerisinde (staj dersleri 1 ve 2 alinmasa dahi)
boliime imza karsiliginda teslim edilmelidir. Teslim etmeyen 6grencilerin stajlart kabul edilmeyecektir. Defterler 6grenciye geri
verilmeyeceginden dolay1, 6grenci teslim edilmeden 6nce sunum hazirliklart igin gerekli dokiimanlart almalidir.

7. Ogrenciler, dgretim yilimin ilk 15 giinii igerisinde staj degerlendirme formunun béliime ulagip ulasmadigi 6grenmelidir. Eger ulasmamus ise
staj yaptiklar1 kurumla iletisime gegerek, formlarin boliime ulasmasini saglamalidir.

8.  Staj harig tiim derslerinden basarili olanlar ve Sinav haftalarini kapsamayacak tarihlerde olmak sartiyla, bulundugu dénemdeki derslerin hig
birisinden devam mecburiyeti olmayan &grenciler Ogretim donemi icerisinde staj yapabilir.

9. Ik defa staj yapacak olan 2. simf 6grencileri 6nceden en az bir staj sunumu dinlemelidir. Aksi halde, staj evraklar1 onaylanmayacaktir.




INSAAT MUHENDISLIGi BOLUMU
Staj santiye ve biiro staji olmak {izere iki alanda yapilacaktir.
Santiye Staj1;
Yapi, yol, su yapilari vb. santiyelerden birisinde proje uygulamasi, ¢esitli imalatlarin yapilmasi veya denetleme konularini kapsar.
Biiro Staji;
Fiyat Analizleri kesif dzetleri, Thale, Cesitli projelerin diizenlenmesi (mimari statik, yol, su getirme ve kanalizasyon vb. Dinamik Hidrolik
hesaplamalarin yapilmasi, insaat Miihendisligi ile ilgili paket programlari kapsar.

JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU
Staj, jeoloji mithendisligiyle ilgili arazi veya laboratuvar ¢alismasi gergeklestirilen kurum veya kuruluslarda yapilmalidir.

KiMYA MUHENDISLIGI BOLUMU
1. Isletmenin her béliimii; hammadde, iiriin, reaksiyon sartlar1 ve kapasite yoniinden dikkatle incelenmelidir.

2. Her boliim i¢in ayr1 ayr1 ve tiim proses i¢in enerji ve madde balansi yapilmalidir.

3. Isletmenin her béliimiiniin akis semalar1 ve bu boliimler arasindaki iliskiyi gosteren bir total akis semasi gizilmelidir.

4. Tesiste bulunan 6nemli cihazlarin 6zellikleri, yapilar1 ve ¢alisma prensipleri incelenmelidir.

5. Imalat ve kalite kontrol icin yapilan analizler hakkinda bilgiler derlenmelidir.

6. lsletmede kullamlan yardimci tesisler ve bunlarin isletme ekonomisi, gevresel duyarhilik ve teknolojik gelisme y&nlerinden katkilarimi da
belirten bilgiler derlenmelidir.

7. Isletmenin organizasyon semasi olusturulmalidir.

8. Isletmede elde edilen iiriinler icin maliyet analizlerine iliskin bilgiler derlenmelidir.

9. Isletmede kullamilan iiretim teknolojilerinin modern teknolojilerle karsilastirilmas1 yapilarak verimliligin ve kapasitenin arttirilmas1 ve
maliyetlerin diisiiriilmesi igin neler yapilabilecegini belirten bir degerlendirme yapilmalidir.

MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
Stajlar agagida belirtilen konular1 kapsayan iki farkli alanda yapilmalidir.

I. Alan: Atdlye

Atolye alanindaki ¢aligmalarin 10 is giinlini talasli imalat, 5 is giinlinii dokiim, 5 is giliniinii de kaynak ve sekillendirme iglemleri olusturur.
Atolye galigmasi; imalat yontemleri, imalattaki is sirasi ve imalat makinalarinin tanimi, belirgin 6zellikleri ve ¢aligma sistemlerini kapsar.
Teknolojik bilgi, gbzlem, imalat resimlerinin ¢izimleri ve uygulamaya dayanir. Bu ¢aligmalar miimkiin oldugunca, seri iiretim yapilan ve tam
tesekkiillii atdlyeleri bulunan kurumlarda yapilir.

Talash imalat Yontemleri: Bu béliimde torna, taglama, freze, matkap, planya gibi tezgahlarda talas kaldirma iglemleri bilfiil takip edilmelidir.

Bu islemler sirasinda kullanilan her tiirlii alet ve tezgahlarin 6zellikleri arastirilip tezgah iizerinde uygulama yapilacak, tezgahlarda imal edilen
pargalarin teknik resimleri norm ve standartlara uygun sekilde kursun kalemle deftere cizilerek, parcalarin tezgaha baglama ve isleme
yontemleri kisaca agiklanacaktir. Ayrica varsa bilgisayar destekli tezgdhlarla ilgili program hazirlanmasi, ofset islemleri ve tezgdhlarda
parcalarin islenmesi takip edilerek gerekli agiklamalar yazilacaktir.

Dékiim: Dokiimciiliik, Dokiim Kalipgiligi ve Maden Ergitme Teknigi olarak iki grup altinda toplanabilir. Staj sirasinda, genel dokiim bilgileri
1s1gida dokiimciiliikte kullanilan ocaklar, kapasite ve verimleri, dokiimciiliik alet ve gerecleri, kaliplama yontemleri, kaliba ergiyik metalin
dokiilmesi, dokiim sonrasi islemlerin degerlendirilmesi ve imalat resimlerinin ¢izilmesi, dokiim c¢esitleri ve dokiim isleminde dikkat edilecek
hususlar incelenip deftere yazilmalidir.

Kaynak ve Plastik Sekil Verme: Kaynak yontemleri hakkinda bilgi verilip yapilan uygulamalara ait Teknik Resimler c¢izilip gerekli
aciklamalar yapilmahdir. Plastik sekil verme, dovme, haddeleme ve sa¢ isleme gibi islemlerin 6zellikleri incelenmeli ve gerekli agiklamalar
yapilmalidir.

II. Alan: Fabrika Organizasyonu ve Yonetimi

Fabrika Organizasyonu ve Yonetimi alanindaki stajlar, {irlin ve/veya hizmet iireten igletmelerde yapilabilecegi gibi 1sitma, sogutma ve
havalandirma projelerini yapan isletmelerde de yapilabilir. 20 is giiniinii kapsayan uygulama asagidaki konularda olmalidir.

Fabrika Organizasyonu ve Yonetimi (siiresi 2 hafta): Fabrikanin 6rgiitsel yapisi, fabrikada yer alan is etiidii caligmalarinin arastirilmasi, tiretim
planlama ve kontrol teknikleri, is giivenligi, isci-igveren iligkileri, satin alma islemlerinin uygulanis sekli, hammadde temini, depolama ve
stoklamanin isletme icindeki 6nemi, stok bulundurma nedenleri, stok kontrolde maliyet unsurlari, bakim {initeleri ve hedefleri, {iretimi artirma
cabalari, kalite kontrol diizenleri, toplam kalite yonetimine iligskin ¢aligmalarin tespiti, gii¢ ve enerji iinitelerinin analizi (elektrik dagitim sebekesi
baglant1 ve giicleri ile), AR-GE faaliyetlerinin arastirilmast.

Uretim ve Montaj Islemleri (siiresi 2 hafta): Uretimi yapilan malzeme ve teghizatin projelendirme asamalarinin etiidii; iiretimde kullanilan tezgah
ve makinelerde is akist ve imalat zamaninin incelenmesi; montajda uygulanan yontem ve teknikler belirlenerek varsa onerilerle birlikte deftere
yazilir.

MEKATRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU

Her biri 20 is gliniinden ibaret, staj-1 ve staj-2 olarak belirtilen stajlar farkli kurumlarda yapilmalidir. Ancak biiyiik 6lgekli kurumlarin farkl

yerleskelerde yer alan, farkl birimlerinde(AR-GE, Uretim, Tasarim, Kalite vb. birimlerinde) 6grenciler her iki stajimni da yapabilirler.

1. Ogrenciler stajlarini, Mekatronik Miihendisinin bulundugu birimlerde yapmalidirlar. Sayet Mekatronik Miihendisi bulunmuyorsa, Makine
Miihendisi veya Elektrik Elektronik Miithendisinin bulunma sart aranir.

2. Staj defterleri, defter sayfalarindaki formatin korunmas: sart: ile bilgisayar ¢iktis1 seklinde yazilarak hazirlanabilir. Zorunlu kalinmasi
halinde el yazisi ile staj defteri yazilabilir.

3. Staj defterinde stajin yapildigi her bir giiniin tarihi agik¢a belirtilmelidir, her bir sayfasi staj yapilan ilgili birimin miihendisi tarafindan
imzalanip kaselenmelidir. Kasede unvan ve diploma numarasi belirtilmis olmalidir.

4. Staj yapacak 6grenciler, staj defterlerinde, staj yaptiklari kurumu tanitan bilgilerini, ilgili birimin faaliyet alanlarini, iirtin ile ilgili detayli
teknik bilgileri, 6grencinin bizzat kendisi tarafindan gergeklestirmis oldugu en az 5 farkli uygulamalari kapsayacak bigimde, agiklayici bir
dilde yazarak aktarmalidirlar. Staj defterine aktarilan bilgiler gerek goriildiigiinde teknik ¢izimlerle, resimlerle ve agiklayici semalarla
desteklemelidirler.

5. Staj yapacak Ogrenciler uygulamalarimi mekanik ve elektrik-elektronik sistemlerini barindiran, yazilim igerikli iriinler {izerine
gergeklestireceklerdir.




METALURJI VE MALZEME MUHENDISLiGI BOLUMU

Staj raporu, staj defterindeki bigim korunmak sartiyla ve 20 sayfadan az olmamak kaydiyla okunakli ve tertipli bir sekilde el yazisiyla veya

bilgisayar ciktisi olarak hazirlanabilir.

Stajlar i¢in demir-gelik fabrikalari, dokiim fabrikalari, otomotiv ve makine imalat sanayi, aliiminyum ve bakir gibi demir dis1 metal {iretim

fabrikalari, sise -cam sanayi ve 1s1l islem fabrikalar1 gibi metaliirji ve malzeme konusunda faaliyet gosteren fabrikalar segilebilir.

Stajlar asagida belirtilen konular1 kapsayan iki farkli alanda yapilmalidir.

I. Alan: Uretim

a) Ogrencilerin, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi kapsam igerisine giren iiretim staji yapmalar1 gerekmektedir.

b) Ogrenciler yukarda anilan sektdrlerde 20 is giinii staj yapmakla sorumlu olup, bu sektérlerde yaptiklar staj siiresince iiretime bilfiil katilmak
sart1 aranir.

I1. Alan: Fabrika Organizasyonu ve Yonetimi

a) Fabrikanin organizasyonu, fabrikada yer alan is etiidii ve ¢alismalar1 arastirilmasi, tiretim planlama ve kontrol teknikleri, is glivenligi, is¢i-
igveren iligkileri, satin alma islemlerinin uygulanisi, hammadde temini, depolama ve stoklamanin igletme i¢indeki 6nemi, stok bulundurma
nedenleri, stok kontrolde maliyet unsurlari, bakim tiniteleri ve hedefleri, {iretimi artirma ¢abalari, kalite kontrol diizenleri, toplam kalite
yonetimine iligkin ¢aligmalarin tespiti, giic ve enerji {initelerinin analizi (elektrik dagitim sebekesi baglant1 ve giigleri ile), arastirma-
gelistirme (AR-GE) faaliyetlerinin arastirilmasi incelenecektir.

b) Fabrika Organizasyonu ve Yo6netim Staj1 20 is giiniidiir.

YAZILIM MUHENDISLiGI BOLUMU

1. Staj raporunda uygulamalar agirlikli olarak yer alacak ve gerekli yerlerde teorik bilgi verilecektir.

2. Eger giinlik ig yerine proje lizerinde calisma yapilmissa, staj raporunda giinlik anlatim yerine proje ve nasil gerceklestirildigi
agiklanmalidir.

Staj raporu bilgisayar ¢iktis1 olarak hazirlanacaktir.

Staj yapilan yerde mutlaka yazilim miihendisi bulunacaktir. Bu miimkiin degilse, bilgisayar miihendisi bulunacaktir.

Staj raporunun yazilmasinda F.U. Fen Bilimleri Enstitiisii yiiksek lisans tez yazim kurallar1 esas almacaktir.

Aksi ilan edilmedikge staj sunumlari, Giiz doneminin 6. haftasinin Carsamba giinii ilgili jiiri huzurunda yapilacaktir.

Staj belgelerinin benzerlik orani test edilecek ve sonug rapor sunulacaktir.

Nonkhw
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